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ASSISTANT(E) PÉDAGOGIQUE

Secteur :

 Enseignement privé indépendant

Affinité :

Créer, inventer

Niveau d'étude conseillé :

BAC +2

Insertion professionnelle :

Perspectives d’évolution :

Polyvalent et doué d’un sens de l’initiative, l’assistant pédagogique prépare et met en place les enseignements de l’école ou de

l’organisme afin de permettre aux participants (élèves, étudiants, stagiaires et éventuellement des salariés en formation)

d’obtenir la certification ou le diplômé visé.

Sous la responsabilité du directeur pédagogique, il aide les enseignants dans leur utilisation de méthodes et d’outils

pédagogiques pour mener à bien leur enseignement.

Les missions 

Participation à la définition des objectifs pédagogiques et à l’organisation des plannings
Suivi des budgets
Mission de secrétariat : standard téléphonique, gestion des mails…
Accompagnement des enseignants non permanents
Mise à jour, classement et archivage des documents administratifs et dossiers des élèves
Accueil des nouveaux participants
Préparation des réunions d’information et d’orientation

Le lieu de travail 

Ecoles primaires, secondaires, d’enseignement supérieur avec ou sans recherche

https://icicestmaplace.akto.fr/enseignement-prive-independant/
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Les qualités requises 

Organisation
Polyvalence
Sens de l’écoute
Patience

Niveau bac +2 : 

Niveau bac +3 :

Niveau bac +5 :

Les formations possibles  

BTS assistant manager
BTS assistant PME-PMI

BUT Carrières sociale option éducation spécialisée
Licence Sciences de l’éducation
Licence pro Education
Licence pro Gestion des ressources humaines, option : formation pour adultes
Licence Sciences sociales

Master Ingénierie pédagogique en formation des adultes
Master Ingénierie de la formation professionnelle
Master pro Enseignement, apprentissage et formation

Les possibilités d’évolution 

Responsable pédagogique

Comment accéder à ce métier ?

Se former en alternance  Se faire accompagner pour y accéder 

https://www.akto.fr/campagne-alternance/trouver-une-formation/?formation=BTS%20assistant%20manager
https://www.akto.fr/campagne-alternance/trouver-une-formation/?formation=BTS%20assistant%20PME-PMI
https://www.akto.fr/campagne-alternance/trouver-une-formation/?formation=RNCP24461
https://icicestmaplace.akto.fr/etre-bien-oriente/

